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I. INGRESAR AL FORMATO DE SOLICITUD DE APOYO

1.- La captura de solicitudes para proyectos de Convocatoria de Apoyo Complementario a Investigadores
en Proceso de Consolidacion (SNI 1) 2008, se realizard a través del sistema en linea, desde el portal de
Conacyt: www.conacyt.mx.

2.- Una vez que aparezca la pantalla de nuestro portal, usted deberda de ingresar a la Secci6n de
Convocatorias Abiertas.
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3.- Dentro de esta pagina usted debera de localizar la liga de la Convocatoria de Apoyo
Complementario a Investigadores en Proceso de Consolidaciéon (SNI 1) 2008 y dar clic.
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4.- Se mostrara una pantalla en donde tendra que dar clic en la liga Acceso al Sistema de Fondos. o de clic
en la siguiente liga http://svrfm8.main.conacyt.mx/pls/enruta_url/pia_fondos.enrutar?conacyt=0

5.- La pantalla para ingresar al formato de captura de su solicitud, muestra de hecho tres opciones:
a) CONEXION.- Si usted ya cuenta con su ID Usuario y Contrasefia, basta escribirlas en los

b)

<)

recuadros correspondientes y dar un clic con el “mouse” en el comando amarillo Conexién;
NUEVO USUARIO.- Si usted aln no se registra como usuario de los servicios que brinda
CONACYT, sera necesario que se registre en la liga “Nuevo Usuario”, antes de capturar sus
solicitud de apoyo. DESDE LUEGO ESTO IMPLICA QUE USTED REGISTRE SU CURRICULUM
VITAE UNICO (CVU); y

RECUPERACION DE USUARIO Y CONTRASENA. .- Si no recuerda su ID Usuario y contrasefia,
ingrese a esta liga y se le proporcionara a la brevedad estas claves, con las cuales podra ingresar
al formato de captura de su solicitud.
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6.- Después de haber ingresado su ID Usuario y Contrasefia, aparecer la siguiente pantalla. Lleve el cursor
del “mouse” hasta la opcion en el menu de la parte superior izquierda, donde aparece la leyenda
“SISTEMA DE FONDOS — PROPONENTE" y de clic.
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6.- Al aparecer la siguiente pantalla, acerque el cursor a la opcion “SOLICITUD” y de clic en ésta:



Employee-facing registry content - Microsoft Internet Explorer
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7.- En este punto, se despliega la opcion “CAPTURA DE SOLICITUD”; de clic con el puntero del cursor
sobre la misma

Employe:

g registry content - Micrasoft Internet Explarer
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8.- Al aparecer la siguiente pantalla, de clic en la pestafia con la etiqueta “NUEVAS SOLICITUDES”

aptura de Solicitud
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9.- En la pantalla “NUEVAS SOLICITUDES”,

aparecen dos recuadros con las leyendas “FONDOS” y

“CONVOCATORIA”, asi como el icono de una lupa del lado derecho de cada uno de ellos.
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10.- Como primer paso, de clic en la lupa del recuadro “FONDO"; el programa le desplegara una lista de
| los Fondos existentes en el sistema. Elija el fondo “10013 Fondo Conacyt”.
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11.- El programa lo regresard a la pantalla “NUEVAS SOLICITUDES”.
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Consultar CONVOCATORIA

Fondo: 10013
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1 de 1
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12.- Una vez que en los recuadros aparezcan “l0013 Fondo Conacyt” y “APOYO-COMPL-CONSL-
2008", coloque el puntero del cursor en el comando “ANADIR” y de clic.
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1. FORMATO DE SOLICITUD

1.- SOLICITUD

1.1.- En este momento, el programa le daré acceso propiamente al formato para la captura de su solicitud.

e R
e — { Solicitua \_ Envin de solicitud
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1. ionar el tipo de
2. Capturar el titulo de su solictud.
3. ¥ presionar el botén Guardar.




1.2.- Debera dar clic en el icono Q

posteriormente dar clic en el botén de Eourdar Al momento de guardar los cambios, se creara el nimero
de solicitud el cual es muy importante lo recuerde a lo largo de todo el proceso de evaluacion, ya que el
mismo, le permitira conocer en que etapa del proceso se encuentra su proyecto.

para elegir la modalidad, asi como capturar el Titulo de la Solicitud, y

@ En caso de que cierre su Sesién y posteriormente desee ingresar a la aplicacién para seguir
con la captura de la solicitud, es necesario siga los pasos mencionados del punto 1 al 7. Una vez
que se encuentre dentro de la pagina de Captura de Solicitudes debera de ingresar a la primera
Pestafia “ Solicitudes en Proceso”, dar clic en el botén de buscar donde se enlistaran los proyectos
gue ha dado de alta en las distintas convocatorias, asi debera de localizar la propuesta dada de alta
dentro de la Convocatoria APOYO-COMPL-CONSL-2008.

1.3.- Es importante recordar que la modalidad a la que inscribira su proyecto es una "MODALIDAD
UNICA”, que esta bajo las siglas AC1 (Unica Apoyos Complementarios).

1.4.- De igual manera, es muy importante, que usted actualice su Curriculo Vitae Unico (CVU) a través de
la liga que aparece en este apartado.

En caso de no abrirse la nueva ventana, verifique que no esté activa la opcién de bloquear ventanas
alternas en su navegador. Una opcion alterna es presionar latecla CTRL v sin soltar, dar clic en la liga de
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1.5.- Usted podra apreciar que en la parte superior de la pantalla aparecen varias pestafias. Al hacer clic
con el puntero de su cursor en cada una de ellas, tendra acceso a los apartados que conforman la
solicitud:

Solicitud;

Pantalla General;

Responsables;

Hoja Resumen;

Cronograma y desglose financiero;
Arbitros no recomendables;
Documentos adjuntos; y

Envio de Solicitud

/ Solicitud % Pantalla general | Responsables 3 Edicidn de libros |} Grupo de trabajo | [¥)

Solicitud x




Al dar un clic en la flecha que se encuentra en el extremo derecho de las pestafias, iran apareciendo las
demas opciones que se enlistan arriba.

@ No se deben utilizar las flechas de atras — adelante del navegador, ya que al hacerlo, esto
crea conflictos con la base de datos del navegador.

1.6.- En la parte inferior de la pantalla, nuevamente se despliegan estas mismas opciones y tiene la misma
funcionalidad de las descritas en el punto anterior.

&) Guardar] [ atiadir] | 2l Incluir Hi:

Solicitud | Pantalla general | Responsables | Edicidn de libros | Grupo de trabajo | Perrnisos | Hoja resumen | Cronogramay D, financie

@ En esta misma area de la pantalla, aparece en un recuadro amarillo el comando “GUARDAR”. Es
muy importante que usted vaya guardando su informacién antes de salir del apartado (pestafia) o aln
cuando no salga de éste, ya que el programa por seguridad del usuario se desactiva después de 40
minutos. Si usted en este caso no ha guardado la informacién, no quedaré registrada en el sistema.

2.- PANTALLA GENERAL
2.1.- En el apartado de Pantalla General, usted debera capturar:

a) Elregistro Reniecyt de su Institucion.

b) Programa institucional o de la empresa en el que se inserta el proyecto (Este campo no es
obligatorio y esta en funcion de que su proyecto realmente se inscriba en alguno).

c) Debera de ubicar su institucion en la seccion Institucion o Empresa (Utilizando el icono de la lupa).

d) Areas PECyT (Las Unicas areas PECyT, son las que se encuentran en el catalogo que se
despliega al utilizar el icono de la lupa, en caso de que no aplique, utilice Ninguna).

e) Tipo de Investigacién. Para esta convocatoria tendra que elegir la opcion de BASICA

f) Areas de conocimiento. Refiere al Comité de Especialistas, al cual desea someter su proyecto para
evaluacion;

g) El area de desarrollo de su proyecto (Las Unicas areas son las que se encuentran en el catalogo
gue se despliega al utilizar el icono de la lupa, en caso de que no aplique, utilice Otra);

h) Demandas. No aplica. Debera dar un clic en Seleccionado.

i) El periodo o duracién del proyecto, el cual Unicamente podra ser de 12 meses, para la modalidad
gue contempla esta convocatoria; y

j) Propiamente se trata de un resumen dividido en los apartados, descripciéon de la propuesta,
objetivo general y resultados obtenidos. Recuerde que el protocolo in extenso se debe enviar
como un archivo anexo, en formato “PDF” en la seccion Documentos Adjuntos.

k) Palabras Claves. Es muy importante que usted en este apartado defina las palabras claves que
contiene su investigacion, ya que éstas seran la guia durante todo el proceso de evaluacion, para
los arbitros externos.

3.- RESPONSABLES

3.1- En este apartado usted debera capturar el ID de usuario del Responsable Administrativo. Como
Responsable Técnico del proyecto automaticamente se desplegaran los datos generales capturados de su
CVU. Se le recomienda que para conocer o saber con toda seguridad quien fungira como Responsable
Administrativo, consulte con las autoridades de su Institucién, para que no exista ningun error o duda al



respecto. Cabe mencionar que los datos del Representante Legal se cargan automaticamente cuando
usted captura el Registro RENIECyYT de su Institucion en la Pantalla General.

3.2.- Le reiteramos de igual manera, que tanto usted, como el Responsable Administrativo y el
Representante Legal de la Institucion, deberan actualizar o capturar su CVU.

4.- HOJA RESUMEN

Propiamente refiere a un resumen ejecutivo que se desprende del contenido en Pantalla General (ver
inciso j).

Nota: Para llenar el Campo de conocimiento, Disciplina, Subdisciplina y Especialidad, dé clic en el icono de
la lupa.

5.- CRONOGRAMA Y DESGLOSE FINANCIERO

5.1.- En este punto hay que destacar fundamentalmente que para los proyectos de Apoyos
Complementarios:

a) Una Etapa, debera corresponder precisamente a un afio (12 meses).
Un Periodo, corresponde a un cuatrimestre. Es decir, la etapa de su proyecto, deberd contemplar
necesariamente tres periodos.

b) Para la etapa usted debera de ingresar a la liga de Detalles, donde deber4 de capturar la
informacion solicitada
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5.2.- Para ingresa a la pagina de Desglose Financiero, debera de dar clic en la liga de

Captura del desglose financiero Renreso 2 cronograma y desglose financiero
= [T




5.3.- En el formato de Desglose Financiero usted deberd sefialar detalladamente el tipo de Origen
(FONDO), el tipo de Recurso (GCORR, GINVE), el tipo de partida y monto (sélo caracteres numéricos, sin
puntos, comas, ni ningln otro caracter) que requiere por periodo, capturando la Justificacion de cada uno
de estos rubros. En el caso de que no ingrese la justificacion de cada rubro no le permitira enviar la
solicitud.
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5.4.- Para agregar o eliminar un rubro dentro del mismo periodo, podra dar clic en los iconos =

5.5.- Para agregar un nuevo periodo en cada una de las etapas, debera dar clic en el botgn __MNuevoperiodo |
5.6.- Para calcular el total del monto solicitado debera dar clic en el botén de &I

5.7.- En el caso de que haya solicitado Gasto de Inversion es necesario capture la infraestructura

Comvocatoria  C8-2007-01

Prayecto 000000000077339
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Favor de oprilir el boton "Muestra Totales™ paravalidar sus montos Muesta Totale Total por etapa 12000




5.8.- Por cada etapa en la que usted solicite Gasto de Inversion, debera de capturar las especificaciones
del equipo a adquirir, donde el Total de cada rubro no deberé de rebasar el importe previsto del mismo.

Para realizar el calculo, debera dar clic en el boton Muestra Totale |

@ Se le recuerda, que en ningun caso, debera exceder el monto maximo autorizado por modalidad, ya
que de lo contrario, el programa no enviara su solicitud.

6.- ARBITROS NO RECOMENDABLES

De ser el caso, usted podré indicar el o los arbitros que considera no deben participar en la evaluacion de
su proyecto, debido a un posible conflicto de intereses.

7.- DOCUMENTOS ADJUNTOS

7.1- Como requisito imprescindible para que su proyecto acceda al proceso de evaluacion, es necesario
gue adjunte la Carta de Apoyo Institucional, debidamente firmada por el Representante Legal de su
Institucion, asi como el Protocolo de su proyecto. Dichos documentos deberan presentarse en formato PDF
(no se aceptaran en otro tipo de formato).

7.2.- Es su responsabilidad, verificar que dichos documentos contengan la informacién requerida, que no
se encuentran dafiados y que no lleven ningln tipo de virus informético.

7.3.- Si estos documentos no cubrieran con los puntos antes mencionados, su proyecto quedara fuera del
proceso de evaluacion.

8. ENVIO DE SOLICITUD

8.1.- Antes de enviar su solicitud, es necesario que verifique detenidamente, que la misma se encuentra
completa, que no violenta ninguno de los lineamientos y términos de la Convocatoria, que la Carta de
Apoyo Institucional y el Protocolo han sido anexados debidamente al proyecto.

Hacemos hincapié nuevamente, que es su responsabilidad, verificar que su solicitud se encuentre
completa y dentro de los términos que marca la Convocatoria.
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Una vez etwiada la solicitud, no se podra hacer modificacidn alguna, por lo gque Se recomienda revisar
su informacion. Si esta usted seguro oprima el botdn de enviar. Generar una pantalla de acuse de

recibo aparte del correo emviado gue pueda imprimirse.

8.2.- Para enviar su solicitud haga clic en el comando amarillo con la leyenda “ENVIAR”.



8.3.- Una vez enviada, la aplicacion emitird un acuse que debera enviarse al correo electronico dado de
alta en su CVU.

@ En caso que su solicitud no contenga informacion en algin campo obligatorio, el sistema le indicara
gue no es posible enviarla y lo direccionara a la pantalla correspondiente.

Para cualquier aclaracion o duda con respecto al sistema, favor de contactar a:
Lic. Laura Hernandez Rodriguez |ahernandez@conacyt.mx o al teléfono 53227700 ext..6128
Lic. Gabriela Vera Juéarez gvera@conacyt.mx o al teléfono 53227700 ext. 6126




